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Le projet cadre People to People Interreg V-A EMR permet de financer des projets Interreg à petite échelle et surtout proches du citoyen. 

Vous souhaitez préparer et introduire une demande ? Veuillez alors svp vous inscrire par courriel à Sonja Fickers (sonjafickers@euregio-mr.eu).

Introduction de la demande par le partenaire chef de file (en collaboration avec les autres partenaires du micro-projet)
Le partenaire chef de file est chargé de l’introduction de la demande de projet. La personne responsable du projet auprès du partenaire chef de file est considérée comme l’interlocuteur et assure un contact continu entre la Stichting Euregio Meuse-Rhin, responsable du projet cadre, et les partenaires engagés dans le micro-projet en question.
Il est prié de déposer la demande dans une des trois langues officielles de l’EMR (DE, FR, NL) avec le résumé dans les deux autres langues. La police et la taille à utiliser pour la mise en forme des rubriques à remplir sont « Open sans – 10 ». 
La demande, qui sera introduite endéans les délais impartis à l’appel à projet concerné, doit être attestée par tous les partenaires impliqués au micro-projet avant le dépôt moyennant la signature de l’engagement de partenariat.

Questions et support
Des informations supplémentaires sont disponibles dans le manuel pour micro-projets P2P. Vous y trouvez entre autres des informations concernant la demande, les critères, les procédures, la méthode de facturation, les coûts éligibles etc., donc des éléments en support à l’introduction de votre demande de subvention. 
Le guide « Communication » vous sert d’une aide en matière des actions de publicité et d’information.
Au cas où vous rencontrez des soucis pour remplir le formulaire de demande ainsi que ces annexes, n’hésitez surtout pas à vous adresser à l’antenne régionale responsable (voir données de contact pour votre région sur la page suivante) et à la chargée de projet auprès de la Stichting Euregio Meuse-Rhin.

Comment introduire la demande de projet?
La demande de subvention du micro-projet remplie en bonne et due forme accompagnée des annexes obligatoires sont à soumettre sous format digital (correctement lisible) dans les délais impartis à: 

Sonja Fickers
Project Manager P2P
Stichting Euregio Meuse-Rhin
sonjafickers@euregio-mr.eu 
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Demande de subside – région du leadpartner

Le leadpartner du projet est situé dans la région partenaire suivante : 


	[bookmark: Selectievakje1]Provincie Nederlands Limburg |_|
	Region Aachen |_|
	Province de Liège |_|

	
Pascale Lutgens
Provincie NL
Postbus 5700
NL-6202 MA Maastricht
Tel +31 (0) 6 55 29 26 94
Email: ppjw.lutgens@prvlimburg.nl
	
Stefan Baars
Rotter Bruch 6 
D-52068 Aachen
Tel +49 (0)241 927 8721-12
Fax +49 (0)241 927 8721-20
Email: baars@regionaachen.de
	
Axel Noël / Cristina Jors
ASBL Euregio Meuse-Rhin
Rue du Vertbois 13 A
B- 4000 LIEGE
Tel +32 (0) 4 237 91 91 /93
Fax +31 (0)4 232 05 46
Email : axel.noel@liege-emr.eu 
	cristina.jors@liege-emr.eu 

	Deutschsprachige Gemeinschaft |_|
	Provincie Belgisch Limburg |_|
	Rheinland-Pfalz |_|

	
Céline Marchal
Ministerium der DG Belgiens
Gospertstraße 1
B-4700 Eupen
Tel +32 (0) 87 59 63 14
Email: celine.marchal@dgov.be

	
Frederic Loy
Universiteitslaan 1
B-3500 Hasselt
Tel +32 (0) 11 23 74 16
Fax +32 (0) 11 23 74 10
Email: frederik.loy@limburg.be
	
Kristina Diller
Regio Trier / Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion
Postfach 1320
D- 54203 Trier
Tel +49 (0) 6131/16-5915
Email: Kristina.Diller(at)mwvlw.rlp.de






Aperçu du projet

Données clés
	Acronyme du projet
	

	Titre du projet
	

	N° du projet (sera rempli par la Stichting EMR)
	

	Nom de l’organisation du partenaire chef de file
	

	Durée du projet

	Début
	DD.MM.JJJJ

	
	Fin
	DD.MM.JJJJ






Partenaire chef de file
	Nom de l‘organisation
	

	Abréviation de l‘organisation
	

	Secteur / Entité / Domaine
	



Adresse du partenaire chef de file
	Pays
	

	Région 
	

	Adresse
Rue, N°
Code postal
Lieu
	

	Site web
	

	Twitter-Facebook-
etc.
	





Partenaire chef de file 
Informations juridiques et financières	Représentant légal
	Type d‘institution
	
	
	Titre
	

	Forme juridique
	
	
	Prénom
	

	Le cas échéant :
N° de TVA. (ou autre numéro d’identification national)
	
	
	Nom
	

	
	
	
	Adresse mail
	

	Votre organisation est-elle habilitée à déduire l’impôt préalable pour les activités envisagées ??
	OUI
NON 
 en partie (à expliquer)
	
	Téléphone
	

	
	
	
	Personne de contact

	Nom de la banque
	
	
	Titre
	

	Siège de la banque
	
	
	Prénom
	

	Code IBAN
	
	
	Nom
	

	Code BIC
	
	
	Adresse mail
	

	Communication souhaitée
	
	
	Téléphone
	





Partenaire de projet 2	Informations juridiques et financières
	Nom de l‘organisation
	
	Type d‘institution
	

	Abréviation de l‘organisation
	
	Forme juridique
	

	Secteur / Entité / Domaine
	
	Le cas échéant :
N° de TVA. (ou autre numéro d’identification national)
	

	
	
	Votre organisation est-elle habilitée à déduire l’impôt préalable pour les activités envisagées ?
	



Adresse 	Représentant légal 	Pers. de contact
	Pays
	
	Titre
	
	

	Région
	
	Prénom
	
	

	Adresse
Rue, N°
Code postal - Lieu 
	
	Nom
	
	

	Site web 
	
	Adresse mail
	
	

	Twitter, Facebook etc. 
	
	Téléphone
	
	




Partenaire de projet 3	Informations juridiques et financières
	Nom de l‘organisation
	
	Type d‘institution
	

	Abréviation de l‘organisation
	
	Forme juridique
	

	Secteur / Entité / Domaine
	
	Le cas échéant :
N° de TVA. (ou autre numéro d’identification national)
	

	
	
	Votre organisation est-elle habilitée à déduire l’impôt préalable pour les activités envisagées ?
	



Adresse 	Représentant légal 	Pers. de contact
	Pays
	
	Titre
	
	

	Région
	
	Prénom
	
	

	Adresse
Rue, N°
Code postal - Lieu 
	
	Nom
	
	

	Site web 
	
	Adresse mail
	
	

	Twitter, Facebook etc. 
	
	Téléphone
	
	




Partenaire de projet 4	Informations juridiques et financières
	Nom de l‘organisation
	
	Type d‘institution
	

	Abréviation de l‘organisation
	
	Forme juridique
	

	Secteur / Entité / Domaine
	
	Le cas échéant :
N° de TVA. (ou autre numéro d’identification national)
	

	
	
	Votre organisation est-elle habilitée à déduire l’impôt préalable pour les activités envisagées ?
	



Adresse 	Représentant légal 	Pers. de contact
	Pays
	
	Titre
	
	

	Région
	
	Prénom
	
	

	Adresse
Rue, N°
Code postal - Lieu 
	
	Nom
	
	

	Site web 
	
	Adresse mail
	
	

	Twitter, Facebook etc. 
	
	Téléphone
	
	




Partenaire de projet 5	Informations juridiques et financières
	Nom de l‘organisation
	
	Type d‘institution
	

	Abréviation de l‘organisation
	
	Forme juridique
	

	Secteur / Entité / Domaine
	
	Le cas échéant :
N° de TVA. (ou autre numéro d’identification national)
	

	
	
	Votre organisation est-elle habilitée à déduire l’impôt préalable pour les activités envisagées ?
	



Adresse 	Représentant légal 	Pers. de contact
	Pays
	
	Titre
	
	

	Région
	
	Prénom
	
	

	Adresse
Rue, N°
Code postal - Lieu 
	
	Nom
	
	

	Site web 
	
	Adresse mail
	
	

	Twitter, Facebook etc. 
	
	Téléphone
	
	





Résumé du projet
Veuillez donner une courte description du micro-projet. Décrivez, de façon générale, les objectifs principaux du projet, les activités principales à réaliser, les principaux résultats ainsi que les réalisations attendues et expliquez le groupe cible ainsi que la plus-value de la coopération transfrontalière.
[image: ]Max 2.500 caractères (sans espaces) par langue				!!  à fournir NL / DE / FR !!
	




















Pertinence du projet
Défi transfrontalier et caractère transfrontalier du projet
Veuillez décrire le challenge que votre micro-projet entend relever et justifier son importance sur le territoire transfrontalier (dans quelle mesure le projet concourt à atteindre les objectifs du projet-cadre People to People- voir chapitre 1 du manuel pour micro-projets People to People). 	max. 1500 caractères (sans espaces)
	








Approche / Plan de travail
Méthodologie : Veuillez décrire de quelle manière le micro-projet entend s’attaquer au challenge et les activités liées ainsi au problème décrit ci-dessus. Quelle sera la méthodologie utilisée ? Veillez svp à la cohérence/relation entre les actions indiquées et comment celles-ci seront réalisées.	max. 1500 caractères (sans espaces)
	











Nécessité / Plus-value de la coopération
Expliquez en quoi la coopération transfrontalière est requise pour ce micro-projet et quelle valeur ajoutée (durable) elle apporte au projet. Décrivez les bénéfices et les avantages de l’approche transfrontalière dans le cadre du micro-projet et de ses objectifs.	max. 1500 caractères (sans espaces)
	









Principaux résultats du projet
Veuillez décrire les résultats attendus du micro-projet. 
(voir également point dans les actions infra)	max. 1500 caractères (sans espaces)
	










Durabilité des résultats du projet / de la coopération
· Comment et quand on utilisera les résultats après l’achèvement du micro-projet. 
· Si c’est pertinent, qui en sera responsable et/ou qui sera propriétaire de la réalisation et des résultats après l’achèvement du micro-projet.	
	max. 1000 caractères (sans espaces)
	









Synergies
Le cas échéant, décrivez svp : les synergies avec d’autres projets régionaux/nationaux 
(financés ou non-financés par le programme Interreg ou d’autres programmes de subventions);	max. 1000 caractères (sans espaces)
	












Caractère innovant du micro-projet
Svp, décrivez le caractère innovant du micro-projet (par ex. des produits innovants, le processus, l’évaluation, etc.).
Les éléments suivants pourrons vous servir d’aide par rapport à la signification du terme « innovant »  (voir aussi p. 9 du manuel pour micro-projet) :
· il porte sur des résultats existants, évite des chevauchements et la répétition pure d‘activités => Évolution de l’idée de micro-projet ;
· celle-ci présente de nouvelles meilleures approches et va au-delà des solutions existantes ; 
· les activités du micro-projet ainsi que leurs résultats se démarquent des activités régulières des organisations partenaires, pas de business-as-usual ;
· il existe une utilisation claire en rapport avec des activités préalablement établis.	max. 1000 caractères (sans espaces)

	














Actions pour la réalisation des activités prévues du micro-projet

	ACTION
	1
	 Svp ajouter le nom de l‘action

	Partenaires participants
	Début
	Fin
	Budget prévu

	Énoncer les partenaires en question
	xx/xx/xxxx
	xx/xx/xxxx
	Reprendre somme du plan des coûts

	a) Présentation de l’action1 en insistant sur la mise en œuvre transfrontalière	max. 1000 caractères (sans espaces)

	b) Public-cible de l’action 1 :	max. 500 caractères (sans espaces)


	c) Résultats escomptés	max. 1000 caractères (sans espaces) 


	d) Preuves de réalisation	max. 500 caractères (sans espaces) 
Veuillez définir ici aussi concret que possible la / les preuve/s de réalisation, qui peu(ven)t être fournie/s pour démontrer la réalisation effective des activités de cette action.
	(voir exemples sous le point 1.1 et point 2.5 du manuel pour micro-projet)





	ACTION
	2
	 Svp ajouter le nom de l‘action

	Partenaires participants
	Début
	Fin
	Budget prévu

	Énoncer les partenaires en question
	xx/xx/xxxx
	xx/xx/xxxx
	Reprendre somme du plan des coûts

	a) Présentation de l’action 2 en insistant sur la mise en œuvre transfrontalière	max. 1000 caractères (sans espaces) 

	b) Public-cible de l’action 2 :	max. 500 caractères (sans espaces) 


	c) Résultats escomptés	max. 1000 caractères (sans espaces)


	d) Preuves de réalisation	max. 500 caractères (sans espaces) 
Veuillez définir ici aussi concret que possible la / les preuve/s de réalisation, qui peu(ven)t être fournie/s pour démontrer la réalisation effective des activités de cette action.
	(voir exemples sous le point 1.1 et point 2.5 du manuel pour micro-projet)





	ACTION
	3
	 Svp ajouter le nom de l‘action

	Partenaires participants
	Début
	Fin
	Budget prévu

	Énoncer les partenaires en question
	xx/xx/xxxx
	xx/xx/xxxx
	Reprendre somme du plan des coûts

	a) Présentation de l’action 3 en insistant sur la mise en œuvre transfrontalière	max. 1000 caractères (sans espaces) 

	b) Public-cible de l’action 3 :	max. 500 caractères (sans espaces) 


	c) Résultats escomptés	max. 1000 caractères (sans espaces) 


	d) Preuves de réalisation	max. 500 caractères (sans espaces) 
Veuillez définir ici aussi concret que possible la / les preuve/s de réalisation, qui peu(ven)t être fournie/s pour démontrer la réalisation effective des activités de cette action.
	(voir exemples sous le point 1.1 et point 2.5 du manuel pour micro-projet)





	ACTION
	4
	 Svp ajouter le nom de l‘action

	Partenaires participants
	Début
	Fin
	Budget prévu

	Énoncer les partenaires en question
	xx/xx/xxxx
	xx/xx/xxxx
	Reprendre somme du plan des coûts

	a) Présentation de l’action 4 en insistant sur la mise en œuvre transfrontalière	max. 1000 caractères (sans espaces)

	b) Public-cible de l’action 4 :	max. 500 caractères (sans espaces) 


	c) Résultats escomptés	max. 1000 caractères (sans espaces) 


	d) Preuves de réalisation	max. 500 caractères (sans espaces) 
Veuillez définir ici aussi concret que possible la / les preuve/s de réalisation, qui peu(ven)t être fournie/s pour démontrer la réalisation effective des activités de cette action.
	(voir exemples sous le point 1.1 et point 2.5 du manuel pour micro-projet)





	ACTION
	5
	 Svp ajouter le nom de l‘action

	Partenaires participants
	Début
	Fin
	Budget prévu

	Énoncer les partenaires en question
	xx/xx/xxxx
	xx/xx/xxxx
	Reprendre somme du plan des coûts

	a) Présentation de l’action 5 en insistant sur la mise en œuvre transfrontalière	max. 1000 caractères (sans espaces)

	b) Public-cible de l’action 5 :	max. 500 caractères (sans espaces)


	c) Résultats escomptés	max. 1000 caractères (sans espaces)


	d) Preuves de réalisation	max. 500 caractères (sans espaces)
Veuillez définir ici aussi concret que possible la / les preuve/s de réalisation, qui peu(ven)t être fournie/s pour démontrer la réalisation effective des activités de cette action.
	(voir exemples sous le point 1.1 et point 2.5 du manuel pour micro-projet)




Ligne de temps des différentes actions et différents paramètres du microprojet:
Svp meublez la ligne de temps en tenant compte des actions, dates, paramètres, etc. de votre micro-projet.

A séparer dans les mois en question
XX / XX / XXXX
Date de début
XX / XX / XXXX
Date de fin
Action 1 => du xx / xx / xxxx au xx / xx / xxxx
Action 2 => du xx / xx / xxxx au xx / xx / xxxx
Action 3 => du xx / xx / xxxx au xx / xx / xxxx
















Indicateurs
	
	Résultats escomptés

	Indicateurs
	Action 1
	Action 2
	Action 3
	Action 4
	Action 5
	TOTAL

	Nombre d’organisations partenaires dans les projets de coopération
	
	
	
	
	
	

	Nombres d’actions proches du citoyen
	
	
	
	
	
	

	Nombre de nouveaux produits (e. a. culturels) transfrontaliers et d’évènements
	
	
	
	
	
	

	Nombre de participants à des évènements, séminaires, réunions, etc.
(tenant compte de l’égalité 
entre hommes et femmes)
	
	
	
	
	
	

	Nombre de participants à des formations
(tenant compte de l’égalité 
entre hommes et femmes)
	
	
	
	
	
	

	Autres
(spécifiques à votre projet à reprendre ici)
	
	
	
	
	
	





Activités prévues en matière de promotion et de publicité

Veuillez reprendre ici les différentes activitésPR:

	Quoi?
	Qui?
	Quand?

	Genre de l‘activité
	Brève description
	Partenaires concernés
	Approximativement

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


…



Indicateurs relatives à la communication et publicité
	INDICATEURS PR
	Résultats escomptés

	Brochures / folders
	

	Événements
(p. ex. expositions, symposium, séminaires)
	

	Communiqué de presse
	

	Conférence de presse
	

	Newsletter (print / digital) 
	

	Annonces
	

	Site web pour le projet 
	

	Canaux Social Media 
	

	Autres
(indicateursPR spécifiques au projet à reprendre ici svp)
	






Lieu de réalisation

	PAYS-BAS
|_| Zuid Limburg
|_| Midden Limburg


ALLEMAGNE
[bookmark: Kontrollkästchen14]|_| Region Aachen  
      |_| Kreis Heinsberg                 
      |_| Kreis Aachen
      |_| Kreisfreie Stadt Aachen
      |_| Kreis Düren
      |_| Kreis Euskirchen

[bookmark: Kontrollkästchen18]|_| Eifelkreis Bitburg–Prüm und Vulkaneifel
      |_| Eifelkreis Bitburg-Prüm
      |_| Kreis Vulkaneifel
  
	BELGIQUE
[bookmark: Kontrollkästchen15]|_| Province de Liège
      |_| Arrondissement de Liège
      |_| Arrondissement de Verviers
      |_| Arrondissement de Huy-Waremme


[bookmark: Kontrollkästchen16]|_| Deutschsprachige Gemeinschaft


[bookmark: Kontrollkästchen17]|_| Provincie Limburg (B)
      |_| Arrondissement Maaseik 
      |_| Arrondissement Tongeren
      |_| Arrondissement Hasselt
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Plan des coûts

[bookmark: _MON_1264406647][bookmark: _MON_1264406740][bookmark: _MON_1265188951][bookmark: _MON_1265188964][bookmark: _MON_1265189209][bookmark: _MON_1265189272][bookmark: _MON_1265189322][bookmark: _MON_1265189349][bookmark: _MON_1265446775][bookmark: _MON_1266056767][bookmark: _MON_1266056777][bookmark: _MON_1284986037][bookmark: _MON_1284986291][bookmark: _MON_1284986385][bookmark: _MON_1284986746][bookmark: _MON_1284986859][bookmark: _MON_1284987032][bookmark: _MON_1284988066][bookmark: _MON_1109599714][bookmark: _MON_1174803358][bookmark: _MON_1182066564][bookmark: _MON_1264406421][bookmark: _MON_1264406494][bookmark: _MON_1264406515]Détail des coûts

Aperçu du plan de financement

[bookmark: _MON_1266056531][bookmark: _MON_1165302876][bookmark: _MON_1182066583][bookmark: _MON_1264406579][bookmark: _MON_1264406582][bookmark: _MON_1264406608][bookmark: _MON_1264406616][bookmark: _MON_1264407869]Détail du plan de financement

!! SVP pour ces points remplissez le tableau Excel en bonne et due forme. 
!! Svp veuillez prêter attention au fait que seulement les feuilles marquées en couleur sont à remplir !!
(et surtout ne pas supprimer les 2 autres feuilles, sinon les formules dans les tableaux ne fonctionnent plus). 

Quelques tableaux/cellules contiennent des formules et se remplissent automatiquement.



Eléments à fournir lors de l’introduction de la demande de subvention:

1) Formulaire de demande rempli en bonne et due forme,
2) Plan des coûts et de financement,
3) Justificatifs relatives aux coûts budgétés (voir p. 14 et 15 de ce manuel + annexe 2a) – 2d),
4) Attestation engagement des partenaires,
5) « State aid self-declaration »,
6) Le cas échéant une attestation TVA par partenaire. 
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